SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

R Version: 01
—-i/\v SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
PROCEDIMIENTO ALISTAMIENTO ARTICULACION SENA CON EDUCACION MEDIA Cédigo: GFPI-F-034
ACTIVIDADES RESPONSABLE FECHAS FECHAS FECHAS
Contact Center Contabilidad Asistencia
Realizar Comité Operativo Institucional (COIl) - Documento| Miembro del comité operativo institucional (rector, coordinador,
% o S 5 g : rom Martes, 03 de Marzo 2020
de apoyo - acta protocolaria constitucién comité operativo docentes técnicos, docente transversal, instructor técnico, SO0
|institucional (COI) instructor transversal). )
Brindar informacién de los programas de formacién a
articular -
Martes, 10 de M.
Presentacion padres de familia - acta de Compromiso de Docentes técnicos, instructor técnico 8 e Marzo de 2020
o 3 g i 5 6:30 am
padres de familia - acta de la jornada - Listado de asistencia
(padres - estudiantes)
i i Sofia P
nglstrar asp!rante-s en Soffa Blus Docentes técnicos, instructor técnico 17 al 20 de Febrero de 2020
Listado de asistencia
i = =
|r‘|scr| 4 asp:rante_s s forr_nacnon " Instructor técnico 17 al 28 de Febrero de 2020
Listado de aprendices inscritos en Sofiaplus
Asentar matricula
e L d Sl ;
GFPI-F-015 - acta fa compro.mlso firmada p-or el aspirante Instructor t&cnico 20 al 28 de Febrero de 2020
Reporte de aprendices matriculados en Sofiaplus
GFPI-F-014 - Planilla de asistencia a matricula
Entrega de documentos por parte de los aprendices para
organizacién de carpeta docuentos de matricula (grado! Docentes técnicos, instructor técnico 03 de Marzo de 2020
decimo)
Verificar y asegurar la asignacion de ambientes de!
Aprendizaje, Materiales de Formacién y Recursos
ibliograficos -
Bibliogrsficos L, Docentes técnicos, instructor técnico 28 de Marzo de 2020
GFPI-F-033 - autodiagndstico
GFPI-F-021 - verificacién condiciones ambiente de
aorendizaie
Ejecutar las actividades definidas para la induccién de
aprendices:
Cronograma de induccién Docentes I.E. instructor técnico 03 de 31 de Marzo de 2020
Evidencias de aprendizaje en el sistema de informacién -
|Blackboard - portafolio de evidencias
Evaluar la Induccién -
Acta Evaluacién de Actividades de Induccion Instructor técnico, docentes I.E. 3 de Abril 2020
Resultados de aprendizaje
Encuesta de Induccién - link LMS Blackboard Instructor técnico 3 de Abril de 2020
GRADO 11
Ii — " a2 o Martes
seguimiento a la ejecucién de las actividades S GRADO 10
(revision de portafolios, prueba de conocimientos, GRADO 10 Viernes Lunes
sustentacién evidencias de producto) Instructor técnico Lunes Martes
GFPI-F-023 - planeacién, seguimiento y evaluacién etapa Miercoles GRADO 10 Miercoles
productiva. Viernes Miercoles Jueves
Jueves
Viernes

Realizar Comité de Evaluacion y Seguimiento - Acta (Comité
de Evaluacién y Seguimiento).

transversal §

Docentes técnicos y transversales I.E. Instructor técnico, instructor

1 Comité de seguimiento: 25 de Junio 2020, 8:30 am
2 Comité de seguimiento: 30 de Noviembre 2020, 830 am

Acc técnico - pedagdgicamente docentes de la
institucion educativa (técnico y transversales) -Acta de la
jornada

(Definir fechas especificas)

Instructora metoddloga

Jueves, 12 de Marzo de 2020

8:00 am
GRADO 11
Martes
Jueves GRADO 10
Formacion técnica aprendices grado décimo y once o GRrADOI0 Marmes Lines
. Instructor técnico Lunes Martes
Minimo de horas por ficha responsabilidad Instructor Sena Migresles GRADO 10 MleEolEs
Viernes Miercoles Jueves
Jueves
Viernes

Definir alternativa de etapa productiva y fecha de la
ejecucién (en caso de proyecto productivo y/o Empresa
didactica)

Instructor emprendimiento, docente técnico I.E.

Definicién modalidad de Etapa practica Grado 10: 30 de Marzo 2020
Ejecucién Empresa Didactica Grado 11: Contrajornada a partir del 16 de

Marzo 2020.

Socializar programa en grado noveno -
Acta de la jornada - listado de asistencia (estudiantes)

Instructor técnico

Miercoles 16 de Septiembre de 2020
6:30 a.m. Convocar padres y estudiantes.

Registrar aspirantes en Soffa Plus - Listado de asistencia

Instructor técnico, docente técnico

Noviembre de 2020

Encuesta de satisfaccién final del proceso Calendaria A

decimo - once'

Instructor técnico

Noviembre de 2020

Proceso de certificacién

Instructor técnico

Noviembre de 2020

NOMBRE Y FIRMA DE RESPONSABLES

NOMBRE

CARGO

Bilmer Calero Padilla

Rector

Mdnica Davila

Coordinadora

Bh

Pablo Vicente Coral

Docente Técnico Contabilizacidn y Asistencia

Carlos Edwin Giraldo Himcapié

Docente Contact Center

Rulbel Viafara Carabali

Instructor Técnico Contabilidad

Elmer Silva Diaz

Instructor Técnico Asistencia

Martha Y. Bohdrquez Nifio

Instructor Técnico Contact Center




